VNUTORNA SMERNICA ¢&. 1/2013
o verejnom obstaravani zakaziek v podmienkach Obce Hronec

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana ako interny predpis Obce Hronec v stlade so zdkonom NR SR ¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. V stvislosti s
prijatim jeho novely zdkonom &. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zakon ¢&. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon, resp. ZVO"), ktory je tc¢inny od 01.07.2013.

Smernica upravuje konkrétne postupy pri obstaravani a zadavani zakaziek podl'a § 9 ods. 9 zdkona
o verejnom obstaravani u¢inného od 1. jula 2013 (§ 155 ods. 12 a 13 zdkona o verejnom
obstaravani), aby vynalozené naklady na obstaranie jednotlivych predmetov zékaziek boli
primerané ich kvalite a cene.

Clanok 11.
VSeobecné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel’ Obec Hronec je podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
verejnym obstardvatel'om, ktory je povinny pri zadavani zédkaziek postupovat’ podl'a prislusnych
ustanoveni citovaného zakona.

2. Podl’a tohto zdkona o verejnom obstaravani je pri zadavani zakaziek povinna postupovat’
aj Materska Skola

3. Za dodrziavanie zdkona o verejnom obstaravani su zodpovedni : starosta obce a riaditel’ka
Materskej skoly

4. Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaji zékazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych préc, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesia
a sut'az navrhov.

5. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiuje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskrimindcia uchddzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sut'az (konkurencia) pri dodrziavani zdsad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finan¢nych prostriedkov.

Clanok III.
Zakladné pojmy vo verejnom obstaravani

Verejné obstaravanie (§ 2 ZVO) - verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a ZVO,
ktorymi sa zadavaju zékazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky
na poskytnutie sluzieb a sataz navrhov.

Zikazka (§ 3 ZVO) vo verejnom obstaravani je zmluva s peilaznym plnenim uzavretd medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi UspeSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. V zmysle ZVO sa rozliSuje zakazka na
dodanie tovaru, zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac a zékazka na poskytnutie sluzby.



Financ¢né limity (§ 4 ZVO) - v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky rozliSujeme zdkazky
nadlimitné a podlimitné.

Predpokladana hodnota zakazky (§ 5 ZVO) vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu uruje § 5 zdkona o verejnom obstaravani. Predpokladana
hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktort sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky v Case, ked’ sa ozndmenie o vyhldseni verejného obstardvania alebo oznamenie
pouzité ako vyzva na sutaz posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznamenia
nevyzaduje, predpokladana hodnota zakazky musi vychddzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Principy verejného obstaravania (§ 9 ods. 3 ZVO) — pri zaddvani zdkaziek sa musi uplatiiovat’
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodérnosti a efektivnosti.

Evidencia referencii (§ 9a ods. 1 ZVO) - je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je urad a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatel'ov a obstaravatel'ov podl'a ZVO.
Referencia (§ 9a ods. 2 ZVO) - je na ucely ZVO dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani
tovaru, uskutoc¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo rdmcove;j
dohody, uzatvorenej podl'a ZVO.

BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu (§ 9b ods. 1 ZVO) - su v ZVO také
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocnované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

¢) su spravidla v podobe, v akej sit dodavané, poskytované alebo uskutocnované pre verejné-
ho obstaravatel’a a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoctiované aj pre spotre-bitel'ov
a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl’a odseku 1 st najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstardvatel'a a obstaravatela.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 st najma tovary a sluzby spotreb-ného
charakteru.

Uchadzac (§ 12 ZVO) je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskutoc¢iiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Zaujemca (§ 13 ZVO) vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takych osob, ktora na trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zaujem o ucast’ vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnej sut'azi prevzala sutazné podklady.
Kritéria na vyhodnotenie ponuk ( § 35 ZVO) - Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ vyhod-nocuje
ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk. Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade

a) ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

b) najnizsej ceny

Kritériom na vyhodnotenie nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktur.
Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmu byt’ ani poziadavky uréené na preukazanie financného a
ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej spdsobilosti uchadzaca alebo zaujemcu, ak
ZVO neustanovuje inak.



Clanok IV.
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sut'az

b) uzsia sut'az

¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialog.

2. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finan¢ného limitu), je zakazka:

) nadlimitna

1 podlimitna.

3. Zékazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om
vyhnut' sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podl'a zékona.

4. Nadlimitnou zakazkou je zékazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je rovna alebo vyssia ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5. Podlimitnou ziakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako finan¢ny limit podl’a bodu 4 tohto ¢lanku a ide o
zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vyssia ako 1 000 eur

b) ktora nie je zdkazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, alebo o zdkazku na
poskytnutie sluzby alebo
2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych préac,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako 40 000 eur.

Clanok V.
BeZna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a zakona
o verejnom obstaravani, ktoré

] nie s vyrabané, poskytované alebo uskutocniované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek,

1 su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

1 su spravidla v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskuto¢iiované pre verejného



obstaravatel'a, dodavané, poskytované alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1. tohto ¢l. st
najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatel’a.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najmai tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladané hodnota zakazky je
vyssia ako 1 000 eur sa budu zabezpeCovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
zriadeni.

5.V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit’ beznu dostupnost’, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’ prostrednictvom
elektronickej akcie. Verejny obstaravatel’ je podla § 100 ods. 3) ZVO povinny pri zadavani
podlimitnej zakazky pouzit’ elektronickll aukciu, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne
dostupného na trhu; ak ide o int zadkazku, méze pouzit’ elektronickt aukciu.

ZAKAZKY PODI’A § 9 ODS. 9
ZAKONA O VEREJNOM OBSTARAVANI UCINNEHO OD 1. JULA 2013
(§ 155m ods. 12 a 13 zakona o verejnom obstaravani)

Clinok VL.
Pravidla pri zadavani zakaziek podl'a § 9 ods. 9 ZVO.

1. Zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO - ide o zdkazku na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
préac alebo poskytnutie sluzby, ktora nespiiia podmienky podl'a § 4 ods. 2 alebo ods. 3 ZVO, verejny
obstaravatel je povinny pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podl'a odsekov 3 az 5 a zabezpecit', aby
vynaloZzené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2.V prechodnom obdobi na zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) beZne dostupné na
trhu, ako aj na tie, ktoré nie su zakazkou na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (tovar, stavené prdace alebo sluzby iné ako bezne
dostupné na trhu) a ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niz§ia ako

- 20 000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

- 30 000 eur pri stavebnych pracach a

- 40 000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

sa pouZije ustanovenie § 9 ods. 9 zikona.

3. Verejnému obstaravatel'ovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek dodrzat’ povinnosti podl'a § 9
ods. 3 az 5 ZVO (ide najmé o uplatnenie zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi sa
rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov alebo zdujemcov, transparentnost’,
hospodarnost’ a efektivnost’) a zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zékazky
boli primerané jeho kvalite a cene.

4. Z uvedeného vyplyva, ze v prechodnom obdobi verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek na
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb bez ohl'adu na to, ¢i ide o
tovary, stavebné prace alebo sluzby bezne dostupné na trhu alebo iné tovary. Zhodné su aj financné



limity tychto zakaziek.

5. Verejny obstaravatel” je povinny zverejnit’ raz Stvrtrocne v profile sithrnnu spravu o zédkazkach
podla § 91 ods. 1 pism. a) (ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu) s cenami vys§imi ako 1 000 eur), v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najmi

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zékazky,

¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

6. Verejny obstaravatel” je povinny archivovat’ vSetky doklady pri zadavani zékaziek podla § 9 ods.
9 ZVO a uchovavat ich pét rokov po uzavreti zmluvy.

7. Pri zakazke, ktorej predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 eur, sa verejnému
obstaravatel'ovi uklada povinnost’ zverejnit’ v profile (resp. do diia nasledujiceho po dni zriadenia
elektronického uloziska zverejnit’ na svojom webovom sidle - § 155m ods. 8 ZVO) zadavanie takej
zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovu tiesent z dovodu
mimoriadnej udalosti, ktori verejny obstaravatel’ nespdsobil a ktort nemohol predvidat’, zverejni
zadanie takej zdkazky najneskor v den jej zadania.

Clinok VIL.
Postupy pri zadavani zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO.

1. Postup pri zadavani zakaziek podla jednotlivych finan¢nych limitov:
a) Priame zadavanie zakaziek zvolime, ak predpokladand hodnota zdkazky v priebehu

kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy:

1 na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je nizsia ako 1 000 eur bez DPH,
"] pre uskutocnenie stavebnych prac je nizsia ako 1 000 eur bez DPH,

1 na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny nizsia ako 40 000 eur bez DPH.

b) Zadavanie zakaziek s prieskumom trhu zvolime, ak predpokladana hodnota zakazky v
priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy:

" na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vyssia alebo rovna 1 000 eur bez DPH a zaroven
nizSia ako 20 000 eur bez DPH;

"] pre uskutocnenie stavebnych prac je vyssia alebo rovna 1 000 eur bez DPH a zaroven nizsia ako
30 000 eur bez DPH.

Postup pri zadévani zdkaziek s prieskumom trhu:

Prieskum trhu sa vykona tak, ze referent pre verejné obstaravanie v zmysle zakona o verejnom
obstaravani § 9, ods. 9 zverejni v profile na internetovej stranke obce zadavanie takejto zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim, ak je verejny obstaravatel’ v casovej tiesni z dovodu
mimoriadnej udalosti nesposobenej verejnym obstaravatelom, ktoru nemohol predvidat’ tak v denl
jej zadania.



Povereny zamestnanec na zaklade poverenia verejného obstaravatel'a podl'a prilohy ¢€.1 tejto
smernice:

1. Ur¢i predpokladanti hodnotu zékazky podla Prilohy €. 3 tejto smernice.

2. Spracuje podklady a odosle vyzvu na predlozenie ponuky podl'a Prilohy €. 4 tejto smernice
najmenej trom vybranym zaujemcom, u ktorych je zrejmé, ze dokazu zabezpecit’ realizaciu
pozadovanej zdkazky a zaroven vykona zverejnenie zdkazky v zmysle bodu 7. ¢lanku VL. tejto
smernice.

3. Prijima ponuky a vyhotovi evidenciu predloZzenych ponuk podl’a Prilohy €. 5 tejto smernice.

4. Otvori a vyhodnoti ponuky v Case a mieste ur¢enom vo vyzve na predkladanie ponuk,
z ktorého spise zapisnicu podla Prilohy €.6 tejto smernice. Na vyhodnotenie méze
verejny obstaravatel’ zriadit’ komisiu.

5. Po vyhodnoteni prieskumu trhu verejny obstaravatel’ posle vysledok vyhodnotenia vSetkym
uchadzacom, uspesnému uchadzacovi oznadmi, ze jeho ponuka sa prijima a netispeSnym sa uvedie
dévod neprijatia ich ponuky.

6.Prieskum trhu sa nevykonéva:

a) ak hodnota zdkazky je do 1 000 €

b) ak predmet obstaravanie je dostupny iba z jedného zdroja,

c¢) ak mé dodavatel’ k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému
pravu

d) pri zadavani zédkazky z dé6vodu mimoriadnej udalosti (zivelna pohroma, havéria, situacia
bezprostredne ohrozujuce Zivot alebo zdravie I'udi alebo Zivotného prostredia)
e) pri sluzbach:

] sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

] pravne, auditorské, i¢tovné a poistné sluzby,

"] zabezpeCovanie elektrickej energie, plynu a vody

1 telekomunika¢né sluzby,

"] prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

1 sluzby pri udrzbe informacného systému

"] servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov

1 prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme

"] sluzby spojené s poziarnou ochranou

1 sluzby spojené s ulozenim TKO na skladku

"] sluzby spojené so zberom a vyvozom odpadu a separovaného odpadu

1 revizie vyhradenych zariadeni

"] prekladatel'ské sluzby

] vypracovanie jednoduchej projektovej dokumentacie

"] vypracovanie geometrickych planov

] vypracovanie znaleckych posudkov

] stavebny dozor na stavbach

1 vydavky na reprezentacné ucely

"] Skolenia, kurzy, seminare

] akreditovany odber vzorky a rozbor odpadovej vody

f) pri tovaroch:

1 pohonné hmoty, maziva, oleje a iné Specialne kvapaliny



(] tuhé palivo pre MS

1 kancelarske a Cistiace potreby

] pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

1 potraviny

] vecné a kvetinové dary pri slavnostnych prilezitostiach

1 technika a vystroj pre DHZ

"] nadobudnutie kniznych fondov

1 hracky, didaktické a u¢ebné pomocky (okrem vypoctovej techniky)

"] Skolské potreby

[ softvér a programové vybavenie

"] stravné listky

g) pri pracach:

] udrzba verejného osvetlenia

1 doplitujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidate'nych okolnosti a zdkazka sa zadava
poévodnému dodavatel'ovi, ktory pdvodnu zmluvu realizuje, ak dopliujice
stavebné prace alebo sluzby st nevyhnuté na plnenie povodnej zmluvy a nie su
technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od pdvodného plnenia zmluvy bez toho,
aby to verejnému obstaravatel’'ovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo st
technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od pévodného plnenia zmluvy, ale st
nevyhnutné na splnenie pdvodnej zmluvy. Takéto prace sa mozu realizovat’ az po
predchadzajicom schvaleni poslancami obecného zastupitel'stva.

C1. VIL.
Uzatvaranie dodatkov.

1. Podl'a § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a) menil podstatnym spésobom povodny predmet zakazky,

b) dopliiali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zakazky umoznili G€ast’ inych zaujemcov alebo uchédzacov, alebo ktoré by umoznili
prijat’ ini ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

c) zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovéha zmluvy v prospech
uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho Casti je mozné uzatvorit’ len za podmienky podl'a odseku 4 tohto ¢lanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena
podat’ navrh Rade (ktora je podl'a § 111a vymenovand Uradom pre verejné obstardvanie) a doméhat’
sa urcenia, zZe k zmene okolnosti podl'a odseku 4. doslo.

4. Ak rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktord ma vplyv na cenu
alebo podmienky plnenia, ktort nebolo mozné pri vynalozeni odbornej starostlivosti predpokladat’
pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo pozadovat’ plnenie v
pdovodnej cene alebo za povodnych podmienok, je verejny obstardvatel’ opravneny uzatvorit’
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaradvania, ktory by zvySoval cenu
plnenia, a to najskor ku ditu pravoplatnosti rozhodnutia rady.



5. Rada rozhodne o navrhu podl'a odseku 3 do 90 dni odo diia doruc¢enia Gplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatel'né sidom; zaloba musi byt’ podana do 30 dni odo dna
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

C1. VIL.
Komisia.

1. S vynimkou pripadov uvedenych v zakone o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel
povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ najmenej troj¢lennu komisiu, a ak ide o nadlimitni
zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur, najmenej patélenna komisiu. Clenovia
komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajiucu predmetu zakazky.
Komisia je sposobild vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je sicasne pritomnd vicsina jej clenov,
najmenej vsak traja.

2. Verejny obstaravatel’ méze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj d’al$ich
¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutdrnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného orgénu alebo iného organu
uchéadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolo¢nikom
uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého je
uchadzac ¢lenom.

4. Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba, u ktorej moZno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo
vztahu k uchadzacovi alebo zdujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknut’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

5. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi Cestnym vyhlasenim, ze
nenastali skuto¢nosti podl'a tejto smernice, pre ktoré nemdze byt clenom komisie, alebo oznami, ze
nastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt’ ¢clenom komisie.

Clanok VIIL.
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel’ pouZzije elektronicku aukciu, uvedie tito skuto¢nost’ v oznadmeni o
vyhléaseni verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sut’az. Pri tomto
procese postupuje v zmysle § 43 zakona o verejnom obstardvani v zneni neskorSich zmien a
predpisov. S tc¢innostou od 1.1.2014 mdze pouzit iba certifikovanu elektronicka aukciu v sulade s
ustanovenim § 116 zakona.



Clanok IX.
Namietky pri verejnom obstaravani a kontrola zadavania zakaziek
pri verejnom obstaravani.

Na konanie o namietkach pri podlimitnych zédkazkach sa pouzije postup v sulade s ust. § 138 a nasl.
zakona o verejnom obstaravani.

Namietky pri verejnom obstaravani vo vSeobecnosti prijima a vybavuje hlavny kontrolor obce v
sucinnosti s odborne spdsobilou osobou vo verejnom obstaravani a prislusnym oddelenim obecného
uradu resp. riaditelom spojenej Skoly, ved. PrO.

Kontrolu postupu zadavania zékaziek, ktoré nie st nadlimitnymi zédkazkami ani podlimitnymi
zakazkami, vykonava v stlade s § 147 zakona o verejnom obstaravani hlavny kontrolér obce.
Tymto viak nie st dotknuté opravnenia Uradu pre verejné obstaravanie a inych kontrolnych
organov.

Clanok X.
Archivacia dokumentacie o verejnom obstaravani.

Evidenciu verejného obstaravania a archivovanie dokumentacie o verejnom obstardvani vykonava
prislusné oddelenie obecného uradu a Materska skola v zriad’ovatel'skej posobnosti obce. Doba
archivécie je v sulade so zdkonom 5 rokov odo dia uzavretia zmluvy.

Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia.
Neoddelitenymi prilohami tejto smernice su jej prilohy €. 1 az 6.

Clanok XII
Udinnost’ vniitornej smernice.
1. Tato smernica plati odo diia schvalenia. Je zavdzna aj pre Matersku skolu.
V sulade so zdkonom je jej platnost’ ¢asovo obmedzena. Smernica plati pocas prechodného
obdobia (obdobie od 1. jula 2013 do jedného kalendarneho mesiaca pred zriadenim elektro-
nického trhoviska).
2. Touto Smernicou sa rusi Internd smernica ¢. 1/2011 uc¢inna od 1.4.2011

V Hronci dia 12.8.2013

Bohuslav Nemky
starosta obce Vv.I.



Priloha ¢. 1 k Smernici
Poverenie
k realizacii verejného obstaravania v zmysle Vnutornej smernice ¢. 1/2013

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zakona o verejnom obstaravani:
Obec Hronec

Sidlo: Zlievarenska 516, 976 45 Hronec

Statutarny zastupca: Bohuslav Nemky, starosta obce
ICO: 00313483

DIC: 2021223105

IC DPH: Neplatca DPH

Tel.: 00421 (0)48/6710401

Fax: 00421 (0)48/6710412
E-mail:starostahronec(@stonline.sk

Internetova stranka: www.hronecobec.sk

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s.
Cislo ugtu.: 2001473001

2. Identifikacia poverenej osoby:
Meno, priezvisko, titul:

3. Predmet obstaravania: /slovné pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, vystizny opis/

Predpokladana hodnota zakazky:

Verejny obstaravatel’ definovany v bode 1 tohto poverenia, tymto poveruje osobu definovanu v
bode 2 tohto poverenia k realizacii verejného obstaravania zékazky definovanej v bode 3 tohto
poverenia, v sulade so zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a vnutornou Smernicou obce ¢.1/2013. Verejné
obstardvanie predmetnej zdkazky poverena osoba vykona na zaklade tohto poverenia v plnom
rozsahu, v sulade s pravidlami a postupmi uvedenymi vo vnutornej Smernici obce ¢.1/2013.

Poverena osoba svojim podpisom poverenie prijima.

Za verejného obstaravatela: Poverend osoba:



Priloha ¢é. 2 k Smernici
Zapis
o prieskume trhu

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani:
Obec Hronec
Sidlo: Zlievarenska 516, 976 45 Hronec
Statutarny zastupca: Bohuslav Nemky, starosta obce
ICO: 00313483
DIC: 2021223105
IC DPH: Neplatca DPH
Tel.: 00421 (0)48/6710401
Fax: 00421 (0)48/6710412
E-mail:starostahronec(@stonline.sk
Internetova stranka: www.hronecobec.sk
Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s.
Cislo ti¢tu.: 2001473001

2. Predmet obstaravania:
/slovné pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, vystizny opis/

Predpokladana hodnota zakazky:

3. Zistené udaje:

Sposob vykonania prieskumu:

zhromazd’ovanim cennikov, informa¢nych materidlov z vystav a vel'trhov, akciovych letdkov,

katalogov, vystrizkov z ¢asopisov a dennikov, informécii z internetovych stranok alebo
telefonickym, faxovym, resp. emailovym oslovenim dodavatel'ov

P. ¢ Dodavatel' | Cena v Kontaktnd | Prieskum | Spdsob Poznamka
(obchodné | EUR osoba vykonany | vykonania
meno, (s DPH/ (tel. ¢.) dna prieskumu
adresa konec¢na *)
jeho sidla) | suma pre
neplatcov
DPH)
1
2
3

*) O - osobne, T - telefonicky, F - faxom, K - kataldg, P —prospekt, I — internet, E - email a pod.,




4. zhodnotenie a vyber uchadzaca:
/ na zéklade uvedenych tidajov a zvadzenim aj vlastnych nakladov- napr. dopravnych, odovodnenie

vwe

5. Sposob vzniku zavizku:

a) na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo prac
b) na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo prac
alebo tihrady hotovost'ou

¢) zmluva a néslednéa fakturacia za dodavku tovaru, sluzby alebo prac

6. Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko zamestnanca, ktory vykonal prieskum:
Vyhlasujem svoju nestrannost’ pri vykonani prieskumu.
Datum vykonania prieskumu:

podpis zamestnanca:



Priloha ¢. 3 k Smernici
Predpokladana hodnota zakazky.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani:
Obec Hronec

Sidlo: Zlievarenska 516, 976 45 Hronec

Statutarny zastupca: Bohuslav Nemky, starosta obce
ICO: 00313483

DIC: 2021223105

IC DPH: Neplatca DPH

Tel.: 00421 (0)48/6710401

Fax: 00421 (0)48/6710412
E-mail:starostahronec(@stonline.sk

Internetova stranka: www.hronecobec.sk

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s.
Cislo ti¢tu.: 2001473001

2. Predmet obstaravania:
/slovné pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, vystizny opis/

3. Predpokladana hodnota ZaKazKy: ...........ceeeevveicivercsssercscnrcssnnncssnnccsannes EUR bez DPH
Predpokladané hodnota zédkazky je urCend na zaklade: /uviest’ sposob urcenia predpokladane;j
hodnoty zékazky podla ¢l. III Vypocet predpokladanej hodnoty zdkazky tejto vnitornej smernice.
Napr. Predpokladand hodnota zakazky vychadza z ceny bez DPH v EUR, za ktort sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase pripravy verejného obstaravania. /

V Hronci dia:

podpis zamestnanca:



Priloha ¢. 4 k Smernici
Vyzva na predloZenie ponuky.

Hlavicka verejného obstaravatel’a
Nazov, sidlo - Adresa vybraného dodavatela
Vec: Vyzva na predloZenie ponuky ZaKkazKy: ,,.....cccceeeveserccnnennns «

Obec Hronec, ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zdkona ¢. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej

len ,,zdkon o verejnom obstaravani‘) na verejné obstaravanie zakazky:
(13

v zmysle § 9 0ds.9 zakona o verejnom obstardvani, tymto vyzyva opravnenych poskytovatel'ov:
uviest podla predmetu zdkazky — poskytovatelov sluzby, dodavatelov tovaru resp. dodavatelov
stavebnych prac (potencionalnych zaujemcov) na predlozenie ponuky pre dany predmet zakazky.
1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani:

Obec Hronec

Sidlo: Zlievarenska 516, 976 45 Hronec

Statutarny zastupca: Bohuslav Nemky, starosta obce

ICO: 00313483

DIC: 2021223105

IC DPH: Neplatca DPH

Tel.: 00421 (0)48/6710401

Fax: 00421 (0)48/6710412

E-mail:starostahronec(@stonline.sk

Internetova stranka: www.hronecobec.sk

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s.

Cislo tiétu.: 2001473001

2. Predmet obstaravania:
/slovné pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, vystizny opis/

3. Typ zmluvy, ktora bude vysledkom verejného obstaravania:
/uviest’ typ zmluvy napr.: Kipna zmluva, Zmluva o dielo, Mandatna zmluva .... /

4. Podrobny opis predmetu zikazky (predmetu obstaravania):
/uviest’ podrobny opis/

5. Predpokladana hodnota zakazky: /uviest cenu v EUR bez DPH/

6. Miesto a termin dodania predmetu zakazky:
/uviest’ presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné ¢islo, ¢islo haly ... /



7. Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu zikazky alebo trvanie zmluvy:
/uviest’ lehoty podla druhu zékazky/

8. Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky:
/uviest napr. : bez thrady su sucastou vyzvy/

9. Financovanie predmetu zakazky:
/uviest’ z akych prostriedkov bude zakazka financovana/

10. Lehota na predloZenie ponuky:
/uviest’ datum a Cas/

11. Miesto predloZenia ponuky:
ponuku dorucit’ na adresu uvedenu v bode 1. tychto sut'aznych podkladov.

12. Sposob predloZenia ponuky: postou alebo osobne

13. Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a spésob hodnotenia
ponuk: /uviest’ kritéria a pravidla a spdsob vyhodnotenia ponuk/

14. Pokyny na zostavenie ponuky: /

uviest’ formu, pocet vyhotoveni, jazyk, spdsob oznacenia ponuky, moznost resp.

nemoznost’ variantného rieSenia, moznost’ resp. nemoznost’ delenia zakazky/

PoZadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a udaje:

/uviest’ podl'a predmetu zakazky, napr.:

a) Identifikacné udaje uchadzaca

(obchodné meno a sidlo uchadzaca, ICO, DIC, IC pre dan, telefon, fax, e-mail, webova stranka,
bankové spojenie, €. Gctu a pod.) s uvedenim predmetu zakazky na ktort sa ponuka predklada —
odporucanie predloZenia.

b) Navrh uchadzaca na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponik

presne Specifikovat’ podl'a uréenych kritérii/

c) Fotokopia dokladu o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu resp. uskutoc¢iovat’
stavebné prace.

U préavnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych osob napr. vypis
zo zivnostenského registra (staci fotokopia) v pripade, ze uchadzac predlozi ponuku na zéklade
zakazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatela.

15. Otvaranie ponik: /uviest’ datum, cas a miesto/

16. Postup pri otvarani ponuk:
/uviest’ komu bude umoznena ucast’ na otvarani ponuk a za akych podmienok/

17. Lehota viazanosti ponuk: /uviest’ datum/



18. Osoby urcené pre styk so zaujemcami a uchadzac¢mi:
/uviest’ meno, priezvisko, titul a kontakt na poverenti osobu k realizacii verejného obstaravania/

19. DalSie informacie verejného obstaravatela:

/uviest’ podl'a predmetu obstaravania. Napr. od tspesného uchadzaca bude verejny obstarava-
tel' pozadovat’ pred podpisom Zmluvy d’alSie doklady:

A) Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat sluzbu resp. uskutociiovat’ stavebné prace. U
pravnickych osdb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
zivnostenského registra (staci fotokdpia)

B) Navrh Zmluvy podl'a bodu 2 sutaznych podkladov.

S tctou

Podpis, peciatka
Prilohy:
- priloha €.1 - ,,vzor Zmluvy*
..... doplnit prilohy podl'a predmetu obstaravania



Priloha ¢.5 k Smernici

Evidencia
uchadzacov, ktori predloZili ponuku

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 6 ods.1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani:
Obec Hronec

Sidlo: Zlievarenska 516, 976 45 Hronec

Statutarny zastupca: Bohuslav Nemky, starosta obce
ICO: 00313483

DIC: 2021223105

IC DPH: Neplatca DPH

Tel.: 00421 (0)48/6710401

Fax: 00421 (0)48/6710412
E-mail:starostahronec(@stonline.sk

Internetova stranka: www.hronecobec.sk

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s.
Cislo tiétu.: 2001473001

2. Predmet obstaravania: / slovné pomenovanie tovaru, sluzby alebo prace, vystizny opis/

3. Lehota na predloZenie ponuky: /uviest’ ditum a Cas/ -
- uviest’ v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky

4. Miesto predloZenia ponuky: /ponuku dorucit’ na adresu uvedent v bode 1. tychto sitaznych
podkladov./ - uviest’ v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky

5. Oznacenie Obchodné Datum a ¢as Pridelené Sposob
ponuky: / meno a sidlo predloZenia poradové Cislo | predloZenia
uviest' v zmysle | alebo ponuky ponuky

vyzvy na miesto (osob./postou/k
predlozenie podnikania uriér)

ponuky/ uchadzaca*:

1

2

3

*V pripade skupiny uchadzacov uviest’ obchodné mena a sidla vsetkych ¢lenov skupiny.

Podpis, peciatka



Priloha ¢.6 k Smernici
Zapisnica

z otvarania ponuk a vyhodnotenia verejného obstaravania — zakazky:

konaného dna ............. [ I hod. v .o

Pritomni: /uviest’ mena, priezviska, tituly, prip. funkciu/

Otvéaranie pontk

Pocet predlozenych ponuk:

/uviest’ pocet predlozenych ponuk sulade s evidenciou predlozenych ponuk/

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku:

1. /uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného ndzvu uchadzaca s uvedenim
sidla alebo miesto podnikania uchadzaca/

2.

3.

Pocet ponuk predloZenych v predpisanej lehote:

/uviest’ pocet ponuk, ktoré boli predlozené v stanovenej lehote/

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku v predpisanej lehote:

1. /uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného ndzvu uchadzaca s uvedenim
sidla alebo miesto podnikania uchadzaca/

2.

3.

Vyhodnotenie ponuk

Zoznam c¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:

/uviest’ v pripade, Ze komisia bola verejnym obstaravatel'om zriadena/

Uchédzaci predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk:
1. /uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného nazvu uchadzaca s uvedenim
sidla alebo miesto podnikania uchadzaca ; s uvedenim navrhov na plnenie kritérii/

2.

3.

Zoznam vylu¢enych ponik:

/uviest’ presny nazov uchddzaca s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; zachovat
pridelené poradové Cislo; uviest dovod vylucenia/

Zoznam uchadzacov, ktori budu poziadani o vysvetlenie ponuky:

/uviest’ presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; zachovat’
pridelené poradové Cislo; uviest’ dovod ziadosti o vysvetlenie/

Pozn.: v pripade, Ze budu uchédzaci poziadani o vysvetlenie sa zapisnica prerusuje.
Zoznam uchadzacov, ktorych ponuky st tuplné a splnili poZiadavky verejného obstaravatel’a
na predmet zakazky:



1. /uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného ndzvu uchadzaca s uvedenim
sidla alebo miesto podnikania uchadzaca ; s uvedenim navrhov na plnenie kritérii/

2.

3.

Identifikacia aspeSného uchadzaca s uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk:
/uviest’ presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; zachovat’
pridelené poradové Cislo; uviest’ dovod uspesnosti/

Poradie uspeSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
/uviest’ presné nazvy uchadzacov s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; uviest’
oddovodnenie poradia/

Verejny obstaravatel’ bezodkladne pisomne, oznami vSetkym uchadzacom, vysledok vyhodnotenia
ponuk.

Uspesnému uchadza¢ovi oznami, Ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu v stlade s nim
predlozenej ponuky, podmienok vyhlaseného verejného obstaravania a ustanoveni prislusnych
pravnych predpisov, v lehote viazanosti ponuk, po predlozeni pozadovanych dokladov z Vyzvy.
Predmetné verejné obstaravanie po vyhodnoteni ponuk, bolo ukoncené dna ...............

Tato Zépisnica z otvarania ponuk, posudenia splnenia podmienok ucasti uchaddzacov a
vyhodnotenia ponuk, spolu s ostatnymi prilohami, tvori sticast’ dokumentacie z verejného
obstaravania, ktora bude archivovana v archive verejného obstaravatel’a a to pat’ rokov po uzavreti
zmluvy.

V Hroncidna ......ccccceeeeeveeennennee,
Opréavnené osoby / ¢lenovia komisie: podpis

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia .......ccoceeeeeiiiiiciieieieeee e
Meno, priezvisko, titul, prip. funkecia .........cccoeeeeiieiiiniiiieieeeee,



